ПЛАН ЗАХОДІВ
ПРОВЕДЕННЯ АТЕСТАЦІЇ ПЕДАГОГІЧНИХ ПРАЦІВНИКІВ

АТЕСТАЦІЙНОЮ КОМІСІЄЮ УПРАВЛІННЯ ОСВІТИ
НА 2012-2013  НАВЧАЛЬНИЙ РІК.
	№

з\п
	заходи
	дата проведення
	відповідальний
	

	1
	2
	3
	4
	

	1.Організаційні питання щодо проведення атестації


	

	1.
	Видати наказ по управлінню освіти «Про склад міської атестаційної комісії та проведення атестації педагогічних працівників»
	До 10 вересня 2012 року
	Ткаченко Н.В.
	

	2.
	Провести засідання атестаційної комісії:

1. Знайомство з наказом

управління освіти «Про склад атестаційної комісії та проведення атестації педагогічних працівників».

2. Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.

       3. Затвердження плану роботи   атестаційної комісії, графіку засідань та складу експертних груп.
	      11 вересня

        2012 року
	Ткаченко Н.В.
	

	3.
	Прийняття заяв від методистів, педагогічних працівників, що атестуються на присвоєння(підтвердження)вищої кваліфікаційної категорії та звань, подань від керівників навчальних закладів на працівників, що атестуються позачергово та нагородження
	До 10 жовтня 2012 року
	Ткаченко Н.В.
	

	4.
	Засідання атестаційної комісії по розгляду документів, поданих від атестаційних комісій. Затвердження списків педагогічних працівників, що атестуються комісією П рівня.
	18 жовтня

2012 року
	Куліш І.М.

Ткаченко Н.В.
	

	5.
	Надання допомоги атестаційним комісіям навчальних закладів у вивченні системи роботи вчителів у міжатестаційний період та досвідів роботи 
	Січень – березень

2013 року.
	Члени міської атестаційної комісії
	

	6.
	Проведення індивідуальних консультацій для адміністрації закладу та членів атестаційних комісій з питань правового проведення атестації , оформлення атестаційної документації та методичного її забезпечення
	Щовівторка з 20 жовтня 2012 року
	Фоміна А.М.,

Ткаченко Н.В.
	

	6.
	Підсумкові засідання атестаційної комісії
	3-10 квітня

2012 року
	Куліш І.М.

Ткаченко Н.В.
	

	7.
	Оформлення атестаційних документів та подання до головного управління освіти, видання наказу за підсумками атестації
	До 15 квітня 2012р.
	Ткаченко Н.В.
	

	7.
	Оформлення нагородних документів за підсумками атестації
	до 01 червня 2012р.
	Ткаченко Н.В.
	

	8.
	Складання картотеки за наслідками атестації
	До 15 червня 2012р.
	Ткаченко Н.В.
	

	П. Індивідуальна робота


	

	1.
	Робота з членами міської та шкільних атестаційних комісій, заступниками директорів з навчально-виховної роботи, що займаються атестацією в закладі:

· по вивченню державних документів, що регламентують проведення атестації;

· щодо оформлення необхідної документації з питань атестації
	вересень 

2011 року.
	Ткаченко Н.В.
	

	2.
	Надання допомоги адміністрації закладу та членам атестаційних комісій при проведенні семінарів-практикумів, творчих звітів та інших заходів
	Протягом року
	Фоміна А.М., члени атестаційної комісії
	

	3.
	Надання консультацій педагогічним працівникам закладів з питань, які виникатимуть у процесі атестації
	Протягом року
	 Фоміна А.М.,

Ткаченко Н.В.
	

	4.
	Аналіз оформлення  атестаційних матеріалів атестаційними закладами.
	Жовтень 2012 р.
	Ткаченко Н.В.
	

	Ш. Контроль за роботою атестаційних комісій закладів освіти 

з питань атестації
	

	1.
	Здійснювати контроль за проведенням атестації в загальноосвітніх закладах через співбесіди з членами атестаційних комісій, анкетування вчителів, батьків для вивчення громадської думки, залучаючи до цієї роботи психологічну службу відділу
	Січень-березень 2013 року
	Міська атестаційна комісія
	

	                                 1У. Узагальнення матеріалів атестації
	

	1.
	Організувати проведення творчих звітів вчителями, що атестуються на звання та вищу кваліфікаційну категорію 
	Під час засідань міської атестаційної комісії
	Ткаченко Н.В.
	

	2.
	 Провести презентацію системи роботи вчителів, що атестуються на звання та вищу кваліфікаційну категорію
	Під час засідань міської атестаційної комісії
	Ткаченко Н.В.
	

	4.
	Провести інструктивно-методичну нараду з заступниками директорів з навчально-виховної роботи:

· щодо застосування нового Типового положення про атестацію педагогічних працівників ;

· про стан проходження курсової перепідготовки вчителями, що атестуються у 2013 році;

· про стан узагальнення досвіду роботи вчителів, що атестуються на звання та їх публікація у фахових журналах
	Жовтень 

2012 року

Січень

2013 року
	Ткаченко Н.В.
	

	5
	Критерії присвоєння звань за наслідками атес-тації та завдання методичної служби  згідно з «Типовим положенням про атестацію педагогічних та інженерно-педагогічних праців-ників України», затвердженим наказом МОН України від 20.08.2010 № 910

3. Організація осередків ДВ МАН у загальноосвітніх навчальних закладах
	жовтень
2012 року
	Ткаченко Н.В.
	

	Заслухати на методичній раді
	

	
	Методичний супровід проведення атестації педагогічних кадрів
	Вересень 2012р.
	Ткаченко Н.В.
	

	
	Затвердження складу міських експертних груп згідно наказу управління освіти від 07 вересня 2012 року № 341
	Жовтень

2012 року
	Ткаченко Н.В.
	

	2.
	Методичне забезпечення атестації педагогічних працівників згідно Типового положення про атестацію
	Листопад

2012 року
	Ткаченко Н.В.
	

	3.
	Про хід узагальнення системи та досвідів роботи педагогічних працівників, що атестуються на вищу категорію та звання.
	січень
2013 року
	Фоміна А.М.
Кострикіна В.В.
ТкаченкоН.В.
	


                       Голова атестаційної комісії              І.М.Куліш
